SERVIGO PUBLICO FEDERAL
MJSP - POLICIA FEDERAL
DIRETORIA DE GESTAO DE PESSOAS — DGP/PF

ULTIMA SEMANA PARA COMPROVACAO DE PAGAMENTO DO PLANO DE SAUDE (ANOS DE 2022 E 2023)
Prazo se encerra em 29 de fevereiro de 2024

Servidores ativos, aposentados e pensionistas que receberam o per capita saude suplementar nos anos de 2022
e 2023, como forma de subsidiar os gastos com plano de saude privado, deverdo apresentar a comprovacao das
despesas realizadas com o respectivo plano nesse periodo, até 29 de fevereiro de 2024, conforme determinacao
da Instrugdo Normativa SRT/MGI n2 30, de 23 de novembro de 2023 e da Instrucdo Normativa SRT/MGI n2 41,
de 24 de novembro de 2023.

Como comprovante de pagamento, é possivel apresentar declaracdo de quitacdo de débitos emitida pela
operadora de saude, para fins de preenchimento do imposto de renda, em que sdo discriminados valores
mensais pagos por beneficidrio (titular e dependentes, se houver).

A fim de evitar duplicidade de requerimentos, sugere-se que as declara¢Ges de pagamento referentes aos anos
de 2022 e 2023 sejam encaminhadas conjuntamente.

Beneficiarios vinculados as UPAG’s 065 (BRASILIA/SEDE) e 1935 (ANP/PF) deverdo realizar a entrega da
documentacgdo por meio do mdédulo de requerimento do sistema SIGEPE, utilizando o tipo de requerimento
"Comprovante de Quitagao de Plano de Saude". Para informagdes detalhadas de como realizar o procedimento,
acesse 0 Passo a passo em anexo.

Servidores e pensionistas vinculados as demais UPAG’s podem entrar em contato com sua unidade de gestdo de
pessoas para obter informagdes quanto a forma de entrega da documentagao.

Aqueles que ndo apresentarem a documentagao comprobatéria no prazo estabelecido terdo o auxilio suspenso
e deverado restituir ao erario os valores recebidos a titulo de per capita salide suplementar no periodo.

Beneficidrios que ndo possuem mais plano de satde privado, mas que receberam o per capita saude por qualquer
tempo durante os anos de 2022 e 2023, também devem enviar a comprovacdo, para fins de prestacdo de contas,
com excecdo apenas daqueles que ja efetuaram a comprovacao por ocasido do cancelamento do auxilio.

Importante destacar que os beneficidrios dos planos de saide GEAP, ASSEFAZ e PF Salde ndo precisam
comprovar as despesas com mensalidade.

Assim, segue abaixo orienta¢do detalhada de como realizar a comprovagdo de pagamento do plano de saude
dos anos 2022 e 2023:
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ATENCAO: Se o servidor teve mudanca de plano de saude e ainda nio fez a comunicagio ao 6rgdo, precisara

realizar novo requerimento, conforme instrucdo da Portaria Normativa (ver SIGEPE - Per capita — Solicitag6es).

Enviando os comprovantes para analise.

1. Acesse: https://sso.gestaodeacesso.sigepe.gov.br/cassso/login.

2. Faca o login, com seu CPF e senha OU através do certificado digital (para quem possui

token).

SISTEMA

C sigac| =

Faca login para prosseguir para o Sigepe

| Digite o CPF sem pontuagio | CERTIFICADO DIGITAL

ot Se vocé possui certificado digital
Digite a senha clique em uma das opgdes abaixo ¢
- acesse através de seu cddigo PIN

Foante
Acessar %)
Certificado

e Gl

3. Ao entrar no sistema, clique no menu no canto esquerdo superior .
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4. Entdo escolha a opgdo “Requerimento”.

I/ \
(_ Pesquisar... i)
2, Gestao de Pessoas >

Gestédo de Pessoas

Avaliacao de Desempenho

Dados Cadastrais

Gestaoe de Vinculo

Previdéncia

5. Clique em “Solicitar”.

Avaliacao de Desempenho
Lideres
Dados Financeiros

Minha Saude

Publica¢ao

Tarefas Solicitar Consultar

requerimento

<+ Filtro Avancado

6. Clique sobre a opgdo “Selecione outro requerimento”.

Solicitar

Solicitar um requerimento

ALTERACAO DE DADOS
BANCARIOS

COMPROVANTE DE
QUITAGAO DE PLANO DE
SAUDE

AUXILIO ALIMENTAGAO E
REFEICAO

PAGAMENTO DE
SUBSTITUICAO

AUXILIO TRANSPORTE

SOLICITACAO DE
DECLARAGAO

Consignacoes
Férias

Moradia

Requerimento _

W Suasessdo expira em 00:29:17 '

CADASTRO/ALTERACAO DE
DEPENDENTE

SELECIONE OUTRO
REQUERIMENTO
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7. Confira seus dados e preencha os que considerar necessarios e mais 0s

obrigatorios (marcados com *).

No campo “Data Inicio de comprovagdo”, digite dia 01 do més e ano do primeiro
comprovante que esta enviando (ex: 01/01/2022); e, no campo “Data fim de
comprovagdo”, digite dia 01 do més e ano do ultimo comprovante que esta sendo
enviado (ex: 31/12/2022).

8. Clique sobre “Gerar documento”.

v Informacgoes do Documento

Plano de Saude Contratado: *
AMIL

Data Inicio de comprovagao : * @
01/01/2020

Data fim de comprovagao: * @
31/12/2020

Gerar Documento

9. Confiratodos os dados e clique em “Assinar”.

Data fim de comprovagao: *\/
31/12/2020

Gerar Documento ‘

> Assinaturas Digitais

/" Assinar x Cancelar

Secretaria de Gestdo e Desempenho de Pe
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10.Insira seu CPF e senha OU faca a autenticacdo pelo certificado digital (para quem possui token e
deseja utilizar o Assinador de documentos).

SIGAC CERTIFICADO DIGITAL

Insira o CPF Se vocé possui certificado
l_ . digital, clique no botdo abaixo
e ou [eacesse através de seu codigo
PIN.

Senha

11. |Inserindo os anexos (comprovantes): favor juntar todos os comprovantes em um

unico arquivo de pdf.

12. Clique em “Incluir anexo”.

Resultados por pagina: 20 ¥
REQ
Requerimento Assinado |

Comprovante de Quitacao de Plano de Saude Assinado | |

‘ Incluir Anexo

Resultados por péagina: 20 +
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13.Em “Tipo de documento”, digite “comprovante” e clique sobre “Comprovante de

pagamento de mensalidade”:

Incluir Anexo

Tipo Documento: * )
Comprovante de Conta Bancaria v

(comprovante| O‘}

Comprovante de Conta Bancaria
Comprovante de Data de Primeiro Emprego

Comprovante de Pagamento de Mensalidade

Comprovante de dependéncia econémica

14. Clique em “anexar”.

=+ ANEXAR
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15. Localize o documento em seu arquivo e clique em “abrir”.

22/07/2021 10:46 Adc
22/07/2021 10:31 Adc Vv
1 >
v | Todos os arquivos v
Abrir ' Cancelar

Como converter arq!

16.Clique em “Assinar”.

P3RS 2

> Assinaturas Digitais

/" Assinar

-+ ALTERAR ANEXO % Cancelar

Secretaria de Gestdo e Desempenho de Pessosl - SGP
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17.Insira seu CPF e senha OU faca a autenticagdo pelo certificado digital (paraquem

possui token e deseja utilizar o Assinador de documentos).

SIGAC CERTIFICADO DIGITAL
Insira o CPF Se vocé possui certificado
“— . | digital, clique no botdo abaixo

ou [|eacesse através de seu cédigo
PIN.

Senha

Assinar

18.Clique dentro das caixas para selecionar o requerimento e o anexo dos

comprovantes.

RE(

Requerimento Assinado

w

i " Comprovante de Quitacao de Plano de Saude | Assinado

B Comprovante de Pagamento de Pa—
d~/ Mensalidade - 0005593685-CPMEN/2021

Incluir Anexo

Resultados por pagina: 20 =
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19.Clique em “Registrar ciéncia” e apds em “Enviar para analise”.
ResSUItagos por paginaj20 v

Registrar Ciéncia:

Dou ciéncia de que as comunicagdes relacionadas a este Requerit
locumentos nele contido, serdo realizados de modo suficiente por m
de Mensageria e por meio do e-mail cadastrado no Sigepe, em confon

oy IR = oo | x s

20.Muito importante: tome nota do “Numero do Pacote de Requerimentos:” para

realizar a consulta do andamento da solicitacdo posteriormente;

Solicitar

\/ Mensagem de Sucesso!

Seu pacote de requerimentd nimero 589631 foi enviado com sucesso.

Solicitar um requerimento

o O

AILTENACRA NC NANAC ALIVIIINA ALINACNMITACRN ™

Diretoria de Gestdo de Pessoas — DGP/PF



